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Zalacznik Nr 2 do
Statutu Powiatu

REGULAMIN PRACY
ZARZADU POWIATU

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Zarzad powiatu jest organem wykonawczym powiatu.

W sklad zarzadu powiatu wchodza: starosta jako jego przewodniczacy,
wicestarosta 1 pozostali czlonkowie, ktorych liczbe okresla rada powiatu.
Czlonkowie zarzadu powiatu moga by¢ wybrani rowniez spoza skiadu rady.
Starosta jest wybierany przez radg, na wniosek radnych powiatu.
Wicestarosta 1 pozostali czlonkowie zarzadu sg wybierani przez rad¢ powiatu
na wniosek starosty.

Zarzad jest wybierany na okres kadencji.

Po uptywie kadencji rady zarzad dziata do dnia wyboru nowego zarzadu.

Rada moze odwolac staroste z innej przyczyny niz nie udzielenie absolutorium na

wniosek co najmniej Y4 ustawowego skiadu rady.
Rada moze na wniosek starosty odwolac¢ poszczegdlnych czlonkow zarzadu

w czasie trwania kadencji na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach

prawa.

§2.

. Z czlonkami zarzadu nawiazuje si¢ stosunek pracy na podstawie wyboru.

z zastrzezeniem ust. 2.
Przepis ust. 1 dotyczy rowniez radnych wybranych do zarzadu.

[I. ZADANIA ZARZADU
§ 3.

. Zarzad powiatu wykonuje uchwaty rady powiatu i zadania powiatu okreslone

przepisami prawa.
Do zadan zarzadu powiatu nalezy w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)

przygotowanie projektow uchwat rady,

wykonywanie uchwat rady,

gospodarowanie mieniem powiatu,

wykonywanie budzetu powiatu,

wykonywanie zadan zleconych okreslonych odrebnymi przepisami

| przyjetych od administracji rzadowej w drodze porozumien,
przedkiadanie wnioskow o zwolanie sesji rady,

przedkiadanie radzie sprawozdan z dzialalnosci finansowej powiatu,
wspoldzialanie w interesie powiatu z instytucjami znajdujacymi sie na jego
terenie,
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1) zatrudnianie 1 zwalnianie kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,

z wylaczeniem jednostek, do ktorych stosuje si¢ odrgbne przepisy i1 szczegdlne
warunki i zasady powolywania i odwotywania,

]) udzielanie kierownikom jednostek organizacyjnych pozostajacych w strukturze
petnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek,

k) ustalanie zakresu spraw powiatu jakie starosta moze powierzy¢ w swoim
imieniu sekretarzowi powiatu,

l) zatwierdzanie czynnosci podjgtych przez staroste w zwigzku z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego a nalezacych do kompetencji zarzadu,

W realizacji zadan wtasnych zarzad podlega wylacznie radzie powiatu.

4. Zarzad wykonuje swoje zadania przy pomocy starostwa powiatowego,
kierownikow powiatowych stuzb, inspekcii 1 strazy oraz jednostek
organizacyjnych powiatu, ktore wspalnie tworza powiatowa administracje
zespolona.
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§ 4.

I. Dziatalnos¢ zarzadu w realizacji polityki finansowej] powiatu podlega ocenie rady
powiatu poprzez udzielenie absolutorium.

Nie udzielenie absolutorium oznacza dezaprobate dla dzialalnosci zarzadu i jest
rownoznaczne z wnioskiem o odwolanie zarzadu.
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[II. TRYB PRACY ZARZADU

§ 5.

Prace zarzadu powiatu organizuje starosta.

Do zadan starosty w zakresie organizowania pracy zarzadu powiatu nalezyv
w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu porzadku obrad zarzadu,

2) okreslanie czasu i1 miejsca posiedzenia zarzadu,

3) przygotowywanie materialow do projektowanego porzadku obrad.

4) zapewnienie obstugi posiedzenia zarzadu.

§ 6.

Czlonkowie zarzadu sa obowigzani brac czynny udzial w jego pracach.

Zarzad obraduje 1 podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniach zwolywanych

w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w miesiacu .

3. W razie potrzeby, starosta moze zwola¢ zarzad w innym terminie, a takze
rozszerzyc¢ porzadek obrad.

4. Starosta jest obowiazany zwolaé posiedzenie zarzadu na pisemny wniosek co

najmniej dwoch cztonkéw zarzadu, w terminie 7 dni od zlozenia wniosku.

§ 7.

1. Posiedzenia zarzadu zwoluje oraz przewodniczy im starosta lub wicestarosta.
2. W posiedzeniach zarzadu uczestnicza czlonkowie zarzadu - z glosem
stanowigcym, a sekretarz i skarbnik powiatu - z glosem doradczym.
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Do udzialu w posiedzeniach zarzadu starosta moze zobowiaza¢ pracownikow
starostwa powiatowego, kierownikow powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz
jednostek organizacyjnych powiatu, wlasciwych ze wzgledu na przedmiot obrad.
Do udzialu w posiedzeniach zarzadu moga zostac zaproszone inne osoby,
w szczegolnosct radni.

§ 8.

Zarzad pracuje kolegialnie na posiedzeniach odbywanych zgodnie z porzadkiem
obrad.

Starosta organizuje pracg zarzadu 1 przewodniczy jego posiedzeniu.

Jezeli z waznych przyczyn starosta nie moze braé¢ udzialu w posiedzeniu,
obradom przewodniczy wicestarosta lub inny upowazniony przez staroste cztonek

zarzadu.
Obrady zarzadu sa wazne. jezeli uczestniczy w nich przynajmniej 3 czlonkow.

§ 9,

Starosta jako przewodniczacy zarzadu:

1)
2)

3)

4)

b

organizuje 1 zwoluje posiedzenia zarzadu,

w miar¢ potrzeb zaprasza na posiedzenia osoby spoza zarzadu,

o posiedzeniach zarzadu zawiadamia przewodniczacych rady powiatu i komisji

rewizyjnej,

przewodniczy obradom a w tym:

a - stwierdza prawomocnosc¢ obrad, a w przypadku braku quorum wyznacza nowy
termin posiedzenia,

b - stwierdza przyjecie porzadku obrad po uprzednim przeglosowaniu projektu
1 zgloszonych do niego wnioskow przez czionkow zarzadu,

¢ - czuwa nad sprawnym i zgodnym z porzadkiem obrad przebiegiem posiedzenia.

d - zapewnia swobode wypowiedzi przy jednoczesnym zwracaniu uwag na ich
zwiazki z tematem oraz formulowanie konkluzji.

e - poddaje pod glosowanie zgloszone w trakcie obrad wnioski,

{ - zapewnia, aby rozpatrzenie przez zarzad spraw skonczylo sie ich
rozstrzygnigciem w ramach kompetenej zarzadu,

g - w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych z bezposrednim zagrozeniem
interesu publicznego, starosta podejmuje czynnosci nalezace do kompetencji
zarzadu. Czynnosci te podjete przez staroste¢ wymagaja zatwierdzenia na
najblizszym posiedzeniu zarzadu.

§ 10.

Za przygotowanie materialow na posiedzenie zarzadu oraz za caloksztah obstugi
techniczno-organizacyjnej zarzadu odpowiada sekretarz powiatu.

W przypadku spraw zlozonych czlonek zarzadu moze zglosic wniosek

o przelozenie rozpatrzenia sprawy na nast¢pne posiedzenie zarzadu.

Materialy na posiedzenie zarzadu powinny by¢ przygotowane w sposob zwiezly
| przejrzysty.

Projekty uchwat powinny by¢ skonsultowane z radca prawnym, przez niego
zaopiniowane pod wzgledem zgodnosci z prawem.

Porzadek posiedzemia zarzadu, liste gosci zaproszonych oraz osoby referujace
poszczegolne sprawy ustala jego przewodniczacy w porozumieniu z sekretarzem
powiatu.
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§ 11.

Z posiedzenia zarzadu sporzadza si¢ protokol.

W protokole podaje si¢ imiona 1 nazwiska czlonkow zarzadu uczestniczacych

w posiedzeniu, a w przypadku, gdy w posiedzeniu zarzadu uczestniczyly rowniez
inne osoby, w protokole podaje si¢ ich imiona i nazwiska oraz wskazuje w jakim
charakterze te osoby uczestniczyty w posiedzeniu.

Protokét z posiedzenia zarzadu powinien doktadnie odzwierciedlaé przebieg
posiedzema, a zwlaszcza przebieg dyskusji nad rozstrzygnigciami podejmowanymi
przez zarzad.

Protokot z posiedzenia zarzadu podpisuja wszyscy czlonkowie zarzadu
uczestniczacy w posiedzeniu.

Czlonkowie zarzadu oraz inni uczestnicy posiedzenia mogg zglosi¢ do protokotu
wniosek o jego sprostowanie lub uzupeinienie.

Zarzad przyjmuje protokot z posiedzenia, na posiedzeniu nastepnym. W razie
zgtoszenia wnioskow, o ktorych mowa w ust. 5, o ich uwzglednieniu

rozstrzyga zarzad.

Zarzad udostgpnia protokoty ze swoich posiedzen, do publicznego wgladu. o ile
nie narusza to przepisoOw o ochronie informacji niejawnych albo ochronie

danych osobowych.

Organy kontrolujace dziatalnos¢ zarzadu maja prawo weladu do protokotow
posiedzen i uchwal zarzadu.

§ 12.

Na posiedzeniach zarzadu sprawy referuje starosta lub osoba przez niego

wyznaczona i upowazniona.

Z kazdego posiedzenia zarzadu sporzadzany jest protokol. ktory winien zawierac

w szczegolnosci:

1) date i miejsce odbywania posiedzen,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad, przyje¢cie porzadku obrad i protokotu
z poprzedniego posiedzenia,

3) nazwiska obecnych i nieobecnych cztonkow zarzadu, usprawiedliwionych
| nieusprawiedliwionych oraz nazwiska o0séb spoza.

4) streszczenie przebiegu obrad. giownie tresci wypowiedzi w dyskusji
1 zgloszone wnioski,

5) wyniki przeprowadzonych glosowan wraz ze zdaniami odrebnymi czionkow
zarzadu glosujgcych "przeciw”,

0) podpis starosty lub czlonka zarzadu, ktory przewodniczyl posiedzeniu oraz
protokolanta,

7) protokoly numeruje sig¢ cyframi arabskimi. famanymi przez dwie ostatnie cyfry
roku np. 1/98, 3/98 itp.,

8) do protokotu zatacza si¢ podjete na posiedzeniu uchwaty 1 wydane zarzadzenia
oraz projekty uchwat przygotowane na rade powiatu

§ 13.

Protokot z ostatniego posiedzenia zarzadu odczytywany jest i zatwierdzany na
nast¢pnym posiedzeniu zarzadu. Przed zatwierdzeniem protokotu cztonkowie
zarzadu mogag zglaszac wnioski o zmiang tresci zapisow, dokonanie uzupetnien
lub usunigcie innych niezgodnosci z przebiegiem protokolowanego posiedzenia.
Po przyjeciu przez zarzad protokot podpisuje przewodniczacy zarzadu.
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§ 14.

W waznych dla powiatu sprawach. zarzad podejmuje rozstrzygnigcia w formie

uchwal, ktore powinny zawierac:

1) numer, date i tytul.

2) podstawe prawna,

3) motyw i cel podjgcia uchwaty,

4) przedmiot sprawy,

5) okreslenie organdw zobowigzanych do wykonania uchwaly oraz
sprawujacych nadzor nad wykonaniem,

6) termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualny czas jej obowigzywania,

7) podpis starosty lub cztonka zarzadu, ktory obradom przewodniczyl,

8) nowa numeracja zaczyna si¢ od poczatku kadenci.

Uchwaly zarzadu ewidencjonuje si¢ w rejestrze prowadzonym przez sekretarza

powiatu.

Odpisy uchwal oraz postanowien zarzadu w postaci wyciagu z protokotu dorecza

si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych. ktorym powierzono wykonanie

uchwat.

§ 15.

W przypadku nie cierpiacym zwloki zarzad moze wydac przepisy porzadkowe
w formie zarzadzenia. Zarzadzenie porzadkowe podlega zatwierdzeniu na
najblizsze) sesji rady. Traci ono moc w razie odmowy zatwierdzenia badz nie
przedstawienia do zatwierdzenia na najblizsze) sesji rady, termin utraty jego mocy
obowiazujace) okresla rada.

Zarzadzenie porzadkowe powinno zawierac:

1) tytuli date.

2) przedmiot sprawy,

3) podstawe prawna,

4) motyw 1 cel wydama zarzadzenia,

5) przepisy porzadkowe (zakazy lub nakazy).

6) okreslenie terminu i czasu obowiazywania zarzadzenia.

7) podpis starosty.

§ 16.

Zarzad rozstrzyga w formie uchwal wszystkie sprawy nalezace do jego
kompetenc)1 wynikajace z ustaw oraz przepisow wykonawczych do ustaw

1 w granicach upowaznien ustawowych.

Oprocz uchwal zawierajacych rozstrzygniecia, zarzgd moze podejmowac inne
uchwaly, w szczegolnosci zawierajace opinie 1 stanowiska zarzadu.

Uchwaly zarzadu podpisuja wszyscy czlonkowie zarzadu.

Uchwaly zarzadu bedace decyzjami w sprawach z zakresu administracji
publiczne) podpisuje starosta. W decyzjach wymienia si¢ imiona i nazwiska
cztonkow zarzadu, ktorzy brali udziat w podjeciu decyzji.

§17.

Zarzad podejmuje uchwatly 1 wydaje zarzadzenia oraz decyzje kolegialne zwykla
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy czionkow zarzadu
w glosowaniu jawnym. chyba, ze przepisy przewidujg inny tryb postepowania.
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Na wniosek jednego cztonka zarzadu glosowanie moze byé przeprowadzone
w trvbie tajnym.

W glosowaniu biorg udzial wytacznie czlonkowie zarzadu.

W przypadku rownej liczby oddanych w glosowaniu jawnym "za" i "przeciw"
rozstrzyga glos przewodniczacego zarzadu.

§ 18.

Inicjatywa uchwalodawcza przystuguje cztonkom zarzadu oraz sekretarzowi

1 skarbnikowi powiatu.

Zarzad rozstrzyga o sposobie wykonania uchwat rady powiatu, chyba, ze rada
okresli zasady wykonywania swojej uchwaty.

§ 19.

Sprawy do rozpatrzenia na sesji rady (sprawozdania, informacje, projekty uchwat).
terminy i sposob ich opracowania zarzad ustala w porozumieniu z przewodniczaca
rady.

Zarzad wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materialow na sesje rady.
W przypadku podjecia nicjatywy uchwatodawczej przez komisje lub grupe
radnych zarzad wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinie zarzadu do
projektu uchwaly przedstawia na sesji starosta lub upowazniona przez zarzad
osoba.

Projekty uchwal rady powiatu przygotowane przez zarzad opiniowane s3 przez
merytoryczne komisje.

Materialy na sesje budzetowe zarzad opracowuje wedtug odrebnych
harmonogramow ustalonych w porozumieniu z przewodniczacym rady.

§ 20.

Na najblizszym posiedzeniu po sesji rady, zarzad ustala sposob i terminy
wykonania uchwatl.

Informacje w sprawie wykonania uchwal rady i zarzadu skiada zarzadowi
sekretarz powiatu.

§ 21.

Zadania powiatu zarzad wykonuje zgodnie z programem dzialania i planem
pracy rady, uchwalonym budZetem oraz przepisami prawa.
Raz na kwartal zarzad przedstawia radzie sprawozdanie z dziatalnosci.

§ 22.

Nad sprawnym i prawidlowym prowadzeniem dokumentacji z prac zarzadu czuwa
sekretarz powiatu.



IV. ROZDZIAL ZADAN POMIEDZY CZLONKOW ZARZADU
§ 23.

1. Starosta wykonuje zadania wynikajace z ustawy o samorzadzie terytorialnym oraz

z innych ustaw.

Do zadan 1 kompetencji starosty naleza nastepujace sprawy:

1) organizowanie pracy zarzadu,

2) Kkierowanie biezacymi sprawamil powiatu,

3) reprezentowanie powlatu na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacy w sprawach
dotyczacych powiatu,

4) kierowanie urzgdem starosty w rozumieniu kodeksu pracy.

5) przygotowywanie sprawozdan z dzialalnosei zarzadu,

6) ogloszenie budzetu powiatu oraz nadzor nad jego realizacja.

7) oglaszanie sprawozdan z wykonania budzetu.

8) wydawanie decyzji admimistracyjnych w sprawach z zakresu administracpi
publiczne;,

9) udzielanie pelnomocnictwa w sprawach nalezgcych do jego wytaczne)
kompetencji. O udzieleniu pelnomocnictwa starosta powiadamia zarzad
na najblizszym posiedzeniu.

10) podejmowanie czynnosci nalezacych do kompetencji zarzadu w sprawach
nie cierpiacych zwloki zwiazanych z bezposrednim zagrozeniem interesu
publicznego. Czynnosci te wymagaja zatwierdzenia na najblizszym
posiedzeniu zarzadu.

11) mianowanie 1 zatrudnianie pracownikow samorzadowyvch wedtug
obowiazujacych zasad 1 przepisow,

| 2) powolywanie rzecznika dyscyplinarnego.

| 3) wyvdawanie zarzadzen wewnetrznych dotyczacych dziatalnosci urzedu starosty.

tJ

§ 24.

Do zadan 1 kompetenc)i wicestarosty nalezy:

1) wykonywanie zadan powierzonych przez starostg.

2) sprawowanie funkcji starosty w razie jego nieobecnoséei lub niemoznosci
peinienia przezen obowiazkow,

3) inicjowanie i pomoc w realizacji zadan starostwa i powiatu w dziedzinie promocji
1 informacji,

4) wspoldzialanie z rada powiatu oraz komisjami rady w zakresie swoich
kompetencji.

§ 25.

Do zadan czlonkéw zarzadu nalezy:

1) uczestnictwo w posiedzeniach zarzadu,

2) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat rady i zarzadu,

3) przekladanie radzie powiatu spraw wnoszonych przez zarzad.
4) wspolpraca z komisjami rady,

5) skreslony.
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§ 26.

Sekretarz powiatu, w imieniu starosty, sprawuje nadzor nad wykonywaniem
biezacych zadan przez komorki organizacyjne starostwa, w szczegolnosci nad
terminowym i prawidlowym zalatwianiem spraw, przestrzeganiem regulaminu
organizacyjnego starostwa i instrukcji kancelaryjne;.

Ponadto sekretarz powiatu zapewnia merytoryczng i techniczno-organizacyjna
obstuge posiedzen organow kolegialnych powiatu oraz wykonuje inne zadania
w ramach upowaznien udzielonych przez zarzad powiatu 1 staroste.

§ 27.

Skarbnik powiatu jest gtdwnym ksiggowym powiatu.

Zadania skarbnika powiatu jako glownego ksiggowego budzetu powiatu. okreslajg
odrebne przepisy.

Skarbnik powiatu kontrasygnuje dokumenty dotyczace czynnosci prawnych
mogacych spowodowaé powstanie zobowiazan majatkowych.

Do kontrasygnaty czynnosci. o ktoérych mowa w ust. 3, skarbnik moze upowaznic
inng osobe.

Skarbnik powiatu, ktory odmowil kontrasygnaty, ma jednak obowiazek jej
dokonania na pisemne polecenie starosty, przy rownoczesnym powiadomieniu

o tvm rady powiatu i regionalnej izby obrachunkowej.

V. ZASADY PODPISYWANIA PISM ORAZ SKLADANIE
OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU POWIATU

§ 28.

Zarzad ustala zasady sktadania oswiadczen woli w imieniu powiatu w zakresie
zarzadu mieniem powiatu.

Zarzad moze udzieli¢ staroscie upowaznienia do sktadania jednoosobowych
oswiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci powiatu.
Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu nie posiadajacych osobowosci
prawne] dziataja jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
zarzad powiatu.

Do podjecia czynnoscei przekraczajacych zakres pelnomocnictwa okreslonego

w pkt.2 potrzebna jest zgoda zarzadu.

§ 29.

Jezeli czynnosé prawna moze spowodowacé powstanie zobowiazan pienigeznych do jej
skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika powiatu lub osoby przez niego
upowaznionej.

1.
2

§ 30.

Pisma, ogloszenia i inne dokumenty w imieniu zarzadu podpisuje starosta.
Starosta moze upowaznic innych pracownikow starostwa do podpisywania
w jego imieniu decyzji administracyjnych



§ 31.

1. Do spraw nie dotyczacych niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
Statutu Powiatu oraz wiasciwe przepisy ustawowe.
2. Regulamin niniejszy stanowi zatacznik do Statutu Powiatu.




