STAROSTA SIERADZKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektora
w pelnym wymiarze czasu pracy
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,
w Referacie Administracyjno-Gospodarczym
w Starostwie Powiatowym w Sieradzu

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze / srednie

staz: 0 / 3 lata

posiadanie obywatelstwa polskiego, pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$é¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe :

wyksztalcenie kierunkowe: administracja badz kierunki ekonomiczne,

znajomos$¢ ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
kodeksu cywilnego, ustawy o wiasnosci lokali, (oceniana w tescie 1 rozmowie
kwalifikacyjnej)

dobra znajomos$¢ obstugi komputera (Exel, Word).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem lokalami mieszkaniowymi wchodzacymi w
sktad mieszkaniowego zasobu Skarbu Panstwa.

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

praca gléwnie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sieradzu w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Obywatelskich, w Referacie Administracyj no-Gospodarczym.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy (druk do pobrania na stronie internetowej starostwa lub w p.313)
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem)

kserokopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy (po$wiadczone przez kandydata za
zgodno$é z oryginalem) lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,

kserokopie innych dodatkowych —dokumentow o posiadanych  kwalifikacjach
i umiejetnosciach (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem)

oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocenym wyrokiem sadowym za umysine



przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

» o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

» o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkow
w wymiarze 1 etatu od dnia 01.02.2014 roku.

= kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku, gdy kandydat
zamierza skorzysta¢é z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

» inne dokumenty o posiadanych kwalifikacja i umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 202r. Nr 101, poz. 926 z péin.zm.) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz .U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm_."

Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie: czas okreslony, z mozliwoscig przediuzenia na
czas nieokreslony.

6.Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w sekretariacie Starosty Sieradzkiego
(pokéj 118) lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe, 98-200 Sieradz, Plac Wojewodzki 3 w
zamknietej kopercie z dopiskiem: nabér na wolne stanowisko pracy Podinspektora w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich, w Referacie Administracyjno-Gospodarczym w
Starostwie Powiatowym w Sieradzu w terminie do dnia 27 stycznia 2014 roku do godz. 15.00

(decyduje data wptywu).

Aplikacje. ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spsieradz.finn.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sieradzu, Plac Wojewoédzki 3 przez okres co najmniej 3 miesigcy.
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