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STAROSTA SIERADZKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Naczelnika
Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
w Starostwie Powiatowym w Sieradzu
przy Placu Wojewodzkim 3

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

wyksztalcenie wyzsze geodezyjne pierwszego lub drugiego stopnia na kierunku
geodezyjnym,

5 letni staz pracy ogdlny, w tym:

- co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalno$ci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymogami na stanowisku objetym naborem,

- 2 letni staz pracy w urzedach administracji rzadowej lub w organach jednostek samorzadu
terytorialnego,

uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
i kartografii w zakresach, o ktérych mowa w art. 43 pkt. 1 i 2 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne ( dz. U. Tekst. Jedn. Z 2020 r. Poz. 276, 284, 782, 1086.),

znajomosc przepisow w szczegolnosci ustawy: Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy
o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, o scalaniu i wymianie gruntow, rozporzadzen
wykonawczych oraz innych przepisow prawnych regulujacych zakres dziatania Wydziatu,

znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu powiatowego,
peina zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien dotyczacych prowadzenia ewidencji gruntéw i powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

samodzielno$¢ w dziataniu, odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, skrupulatnosc,
komunikatywnos¢, obowigzkowos¢,



zdolnosci organizacyjne, umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy wydziatu,
umiejetnos¢ formutowania rozstrzygniec i decyzji,

znajomoS$¢ przepisow:

- ustawy o samorzadzie powiatowym,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

- Kodeks postepowania administracyjnego

- znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej,
umiejetnos¢ obstugi komputera (znajomos¢ pakietu biurowego),

umiejetnos¢ obstugi sprzetu biurowego (komputer, ksero, skaner).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustaw: Prawo geodezyjne i kartograficzne,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, o ochronie gruntéw rolnych i lesnych i ustawy
o scalaniu i wymianie gruntow,

pelienie funkcji Geodety Powiatowego, wykonujacego zadania z dziedziny geodezji
i kartografii w imieniu Starosty Sieradzkiego oraz peli bezposredni nadzor i kontrole nad
dzialalnoscia Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej
w Sieradzu

przygotowywanie projektow uchwal, informacji, analiz i sprawozdan z zakresu spraw
prowadzonych przez Wydzial,

wydawanie decyzji administracyjnych, postepowan i zaSwiadczen z upowaznienia Starosty,

kierowanie pracq Wydzialu — sprawowanie nadzoru nad prawidlowaq realizacjq zadan przez
podleglych pracownikéw, w tym terminowosci wykonywanych zadan, organizacji pracy
wiasciwe realizowanie zadan, efektywne wykorzystanie czasu pracy oraz dyscypline pracy,

wspotdzialanie z innymi organami i jednostkami w zakresie spraw geodezyjno
— kartograficznych,

prowadzenie innych zagadnien przypisanych do kompetencji Wydzialu Regulaminem
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Sieradzu lub wynikajacych z ustaw lub innych
przepiséw.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

praca w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sieradzu, w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca o charakterze biurowym na stanowisku wyposazonym w komputer, drukarke i telefon.



5. Wymagane dokumenty:
* list motywacyjny,
* CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

* kwestionariusz osobowy (druk do pobrania ze strony internetowej starostwa lub do pobrania
w pokoju 403),

* kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie - dyplom ukonczenia
studiow wyzszych (kandydat wskazany do zatrudnienia jest zobowigzany przedtozyc
w Wydziale Organizacyjnym oryginal swiadectwa/dyplomu przed podpisaniem umowy

0 pracg),

* kserokopie Swiadectw pracy i/lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace wymagany staz pracy,

* kserokopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

* osSwiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadowym za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* oswiadczenie kandydata o pelej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

* oSwiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku urzedniczym,

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepeilnosprawnos¢ w przypadku, gdy kandydat
zamierza skorzystaC z uprawnienia wynikajacego z art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w tut. Starostwie w miesigcu wrzesniu 2020r.
wynosit wiecej niz 6 %.

Dokumenty aplikacyjne — list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2019r.,p0z.1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz .U. z 2019r.,p0z.1282).”

Okres, na jaki planowane jest zatrudnienie: na czas nieokreslony lub okreslony, z zastrzezeniem
art.16 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r., poz.1282).

Planowane zatrudnienie od dnia 04.11.2020 r.
6. Miejsce i termin skladania oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy: ztozy¢ osobiscie w Starostwie Powiatowym w Sieradzu
(sekretariat Starosty Sieradzkiego, I pietro, pokéj 117) lub przesta¢ poczta na adres Starostwo
Powiatowe Plac Wojewodzki 3, 98-200 Sieradz, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabér na
wolne stanowisko pracy Naczelnika Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami” do dnia 19.10.2020r. do godz. 12.00 (decyduje data wplywu).



Procedura naboru prowadzona bedzie w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019r.,p0z.1282).

Aplikacje, ktéore wplyng do Starostwa po uplywie wyzej okreSlonego terminu nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.spsieradz.finn.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sieradzu, Plac Wojewddzki 3 przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu
np. przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy Naczelnika
Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom danych za wyjatkiem wypadkow
obowiagzkowego udzielenia informacji okreslonych w przepisach szczego6lnych. Posiada Pani/Pan
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podaje Pani/Pan swoje dane osobowe
dobrowolnie.

STAROSTA

Mariusz Badzior
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